
 

 

 

 

[COORDONNEES DE L’EMETTEUR] 

[COORDONNEES DU DESTINATAIRE] 

[LIEU ET DATE] 

 

Objet : Lettre de bienvenue à [NOMS DES COPROPRIETAIRES] 

 

Madame, Monsieur, 

Vous venez d’acquérir un lot dans la copropriété [NOM DE LA COPROPRIETE], l’ensemble du syndicat 

vous souhaite la bienvenue et espère que votre installation se déroule pour le mieux. 

Afin de vous familiariser avec votre nouvel environnement, je me permets de vous transmettre les 

informations suivantes : 

- En cas de problème, quel qu’il soit, et conformément au règlement de fonctionnement du 

Conseil Syndical voté en Assemblée Générale du [DATE DE L’AG], nous vous prions de bien 

vouloir en référer à ses membres avant d’interpeler le syndic ; 

- [PRESENTATION DE TOUS LES MEMBRES DU CONSEIL SYNDICAL, COORDONNEES DE CONTACT 

ET LEURS FONCTIONS] ; 

- Le règlement de copropriété, que vous avez accepté en achetant votre appartement, doit être 

respecté. S’il y a un point qui vous paraît flou, nous nous tenons volontiers à votre disposition 

pour vous éclairer. 

Nous serions également ravis de pouvoir organiser un moment convivial en vôtre présence pour 

échanger et faire plus ample connaissance. 

Dans l’attente d’un retour de votre part, veuillez recevoir nos salutations les plus cordiales. 

Le Président du Conseil Syndical, [NOM ET PRENOM] 

Pour le Conseil Syndical 

[SIGNATURE] 

 

 

 

 

 


